RESOLUCAO CCRBCM N° 01/2024 de 22 de agosto de 2024

Altera e revoga a Resolucio n. 04/2012 de 14 de dezembro
de 2012, e dispde da estrutura e dos critérios para a
elaboracao, defesa e avaliacao do Trabalho de Conclusao
de Curso.

O Colegiado do Curso de Conservagdo-Restauracdo de Bens Culturais Moveis, no
uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar e revogar a Resolucio n.04/2012, que regulamenta a estrutura e
estabelecia critérios para a elaboracdo, defesa e avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso apresentado pelos(as) estudantes como disciplina obrigatoria para a obtencdo do
grau de bacharel em Conservador-Restaurador.

Da definicao do Trabalho de Conclusiao de Curso:

Art.2°. O Trabalho de Conclusido de Curso, doravante denominado TCC, constitui-se em
um momento de sistematizacdo e aplicagdo dos conhecimentos e das habilidades
aprendidas ao longo da formagao no Curso de Conservagao-Restauragao de Bens Culturais
Moveis. Este trabalho, regido pelas normas e formatos da pesquisa académico-cientifica,
deve refletir a capacidade de atuar na area por meio das habilidades e conhecimentos
especificos inerentes a atua¢do do conservador restaurador, ao mesmo tempo em que
proporciona a oportunidade de discutir rigorosa e criativamente questdes empiricas,
metodoldgicas e tedricas indispensaveis a formacdo na area.

§ 1°° O TCC consiste em uma atividade monografica de cunho
académico-cientifico de estudos acerca da preservacgdo, conservacao e/ou restauracao de
bens culturais, resultando em um trabalho escrito e sua defesa perante uma Banca
Examinadora na propria instituicdo educacional.

§ 2°. O(A) estudante devera elaborar o TCC durante o ultimo periodo do curso,
com projeto obrigatoriamente aprovado pelo Colegiado e orientado por docentes do Curso.

§ 3°. O TCC tera durag@o de um semestre letivo, sendo oferecido-regularmente, no
primeiro e segundo semestre, respeitando a regulamentacdo do curso. E facultado ao
estudante solicitar o trancamento do TCC. Nesta condicao, para executa-lo em outro
semestre, ¢ necessario o envio de novo projeto contemplando o que ja foi executado ou
propondo novo trabalho.

§ 4°. Serd considerado aprovado no Trabalho de Conclusido de Curso, o(a)
estudante que alcangar o valor minimo de sessenta (60) pontos de cada membro da banca
na argui¢ao oral.

§ 5° O TCC ¢ atividade obrigatoria de conclusao do Curso de Bacharelado em
Conservacao e Restauracao de Bens Moveis.



Da definicao do Projeto de TCC:

Art.3°. O Projeto que antecede o Trabalho de Conclusdo do Curso devera ser aprovado
pelo Colegiado e elaborado em uma das seguintes formas:

a. Proposicao de trabalho tedrico e pratico de Conservagao ou Restauracao de
Bens Culturais Moveis pertinentes aos conhecimentos e habilidade
desenvolvidos no curso, com descri¢ao detalhada do bem:;

b. Proposicdo de trabalho tedrico e pratico de Conservagdo Preventiva
abordando um estudo de caso no campo do monitoramento ambiental,
planejamento e gestdo de colecdes em espago expositivo ou de guarda, com
projeto experimental;

¢. Proposicao de trabalho tedrico e pratico de Diagnostico Cientifico por
Imagem e Estudos Fisico-Quimicos abordando tecnologia de construgdo de
bens culturais moveis, identificagdo de processos de degradacdo e/ou
desempenho de materiais empregados na Conservacdo-Restauracdo, com
elaboracdo de projeto experimental.

d. Proposicao de trabalho tedrico e pratico em Historia da Arte Técnica, desde
que vinculado a pesquisa interdisciplinar em Conservagdo e Restauragdo.
Nesse caso especifico ¢é obrigatdoria a coorientagdio na area de
Conservacao-Restauracao de Bens Culturais Moéveis.

§ 1° No ato de apresentacdo do projeto deverd ser entregue o termo de
compromisso (Anexo 1), um formuldrio com a demanda, a tipologia e a justificativa de
analises fisico-quimicas e documentacao cientifica por imagem que dependam do apoio do
corpo técnico e dos laboratérios do curso e do CECOR, assinado pelo orientador (Anexos
2e3).

§ 2° Os(as) estudantes junto com seus(uas) orientadores(as) e coordenadores(as)
de laboratéorio devem planejar os locais no CECOR (LABORE, LAGRAFI, LAP,
LACONPRE, iLAB) nos quais o TCC sera executado.

§ 3° Prioritariamente serdo aceitas para trabalho no TCC obras de acervos
publicos. Todas as obras, objeto de TCC, deverao ser registradas no CECOR. Obras que se
encontram sob a guarda do CECOR devem ser privilegiadas.

§ 4°. A coorientacdo sera aprovada em colegiado quando for indispensavel o
aporte de pesquisadores de outras areas, internos ou externos ao corpo docente do curso,
mediante justificativa apresentada pelo orientador em carta anexada ao Projeto (Anexo 4).

§ 5° O Projeto deve conter titulo; nome e matricula do estudante; orientador e
coorientador, quando for o caso; apresentagdo e descricdo do objeto de pesquisa; objetivos
da pesquisa; justificativa e pertinéncia do estudo; referencial tedrico-metodologico;
cronograma de trabalho e levantamento de referenciais (Anexo 5).

§ 6°. Projetos resultantes de participacdo prévia em pesquisas coordenadas por
professores do Curso poderdo ser submetidos, desde que o recorte da pesquisa seja de
responsabilidade exclusiva do(a) estudante, demonstre aprofundamento do escopo quando



oriundo de Iniciacao Cientifica ou extensao e tenha o aval do coordenador/orientador/tutor

do projeto.

§ 7°. Nao serdo aceitas propostas equivalentes relacionadas ao mesmo objeto
apresentadas por dois ou mais estudantes.

Dos Objetivos:

Art.4°. Sdo objetivos do TCC:

a.

b.

Demonstrar a capacidade do(a) estudante de equacionar e resolver
problemas sistematizando o conhecimento adquirido no decorrer do curso.

Estimular o(a) estudante a usar as competéncias e habilidades adquiridas nas
suas atividades académicas, articulando e inter-relacionando os contetidos
das disciplinas estudadas com as experiéncias empiricas inerentes a pratica e
a pesquisa em Conservagdo-Restauragdo, para ratificar, retificar e /ou
ampliar o campo de conhecimento;

Possibilitar ao(a) estudante o desenvolvimento de pesquisas académico
cientificas por meio da sintese e da expressdo escrita de seus estudos, com a
apropriacao dos conhecimentos adquiridos.

Enfatizar a capacidade de investigagdo e a postura ética, aliadas a
capacidade de analise do(a) estudante, por meio da reflexdo acerca do
conteudo tedrico e empirico do campo de conhecimento da
Conservacao-Restauracao.

Das atribuicoes do orientando(a):

Art. 5°. Sdo atribui¢des do orientando(a):

a.

b.

Definir a tematica do TCC e encaminhar ao Colegiado, em consonancia com
as areas de conhecimento estabelecidas, conforme calendario.

Contatar e obter anuéncia de coorientagdo, quando for o caso, mediante
interesse e disponibilidade do(a) professor(a), desde que devidamente
aprovado pelo(a) orientador(a).

Apresentar o Termo de Compromisso, o projeto e demais formularios ao
Colegiado de Curso no semestre que antecede o desenvolvimento da
monografia, conforme calendario definido pelo Colegiado.

Informar-se e cumprir as normas e regulamentos do TCC.

Cuidar da integridade dos bens culturais sob sua responsabilidade durante a
pesquisa, a partir de exames acurados e tratamentos supervisionados pelo
orientador.

Zelar pelas dependéncias e equipamentos do Curso utilizados durante a
pesquisa, obedecendo as normas e regulamentagdes de utilizagao.



Entregar a monografia em formato eletronico (arquivo pdf) ou digitado e
encadernado em espiral, para os componentes da Banca Examinadora
incluindo o coorientador(a), com 10 dias de antecedéncia da data de defesa
definida pelo Colegiado e orientador(a).

§ Unico: Apbés a aprovacdo, o(a) estudante devera entregar uma coOpia da
monografia em formato eletronico (arquivo PDF), devidamente corrigida a partir das
indicacdes da banca, com aval mediante assinatura do orientador, para a biblioteca da

instituigao.

Das atribuic¢des do orientador:

Art.6°. Poderdo ser orientadores(as) dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, apenas os(as)
docentes do Curso de Conservacao-Restauracdao de Bens Culturais Moveis. Sao atribui¢des
do(a) orientador(a):

a.

b.

Orientar até trés (3) Trabalhos de Conclusao de Curso por semestre.

Assinar o0 Termo de Compromisso, o projeto e demais documentos que serdo
submetidos ao Colegiado de Curso para aprovagao.

Recomendar a pesquisa conceitual que subsidia as atividades empiricas do
Trabalho de Conclusdo de Curso.

Acompanhar as atividades praticas de Conservacdo, Restauracdo e Andlise
vinculadas a pesquisa.

Zelar pela integridade dos bens culturais sob sua responsabilidade no
processo de orientacdo, bem como pelas dependéncias e equipamentos do
Curso.

Cuidar para que seus(uas) orientandos(as) cumpram os prazos e
regulamentos definidos pelo Colegiado de Curso.

Formalizar e indicar a banca de defesa, através de formulario proprio no
Sistema Eletronico de Informacdes da UFMG (SEI/ UFMG). A banca deve
conter de 1 a 2 examinadores(as) além do(a) orientador(a) e coorientador(a).

Presidir a defesa e cumprir as obrigagdes especificas da arguigao.

Verificar o trabalho escrito final destinado a biblioteca, verificando as
corregoes indicadas pela banca.

Encaminhar ao corpo técnico de apoio do curso as demandas especificas dos
projetos.

§ Unico: O dia e horario para a orientacdo serdo previamente estabelecidos pelas

partes.

Das atribuicées do Colegiado de Curso:



Art.7°. Sao atribui¢des do Colegiado de Curso:

a.

€.

Definir a normalizag¢do para a elaboragcdo do TCC, aprovando-a em reunido
do Colegiado e divulgando-a para a comunidade docente e discente do
Curso de Conservagao-Restauragao de Bens Culturais Moveis.

Definir os prazos para encaminhamento e aprovac¢do do Projeto e demais
documentos ao Colegiado.

Aprovar o projeto, a indicacdo de orientacao e coorientagdo, e as indicacdes
das andlises e registros referenciados na proposta.

Indicar ou acatar a indicagdo de substituicdo de orientagcdo, caso seja de
interesse de uma das partes. A substituicdo devera ser comunicada por

\

escrito a coordenagdo do curso de Conservacao-Restauracdo de Bens
Culturais Moveis, em documento assinado por ambas as partes.

Definir os prazos para encaminhamento e aprovagdo da banca de TCC e
demais documentos no Colegiado.

Aprovar a banca de TCC.
Organizar o cronograma de defesas do TCC.

Encaminhar a Biblioteca da EBA o trabalho final corrigido.

Da utilizag¢ao dos Laboratorios:

Art.8°. Cabe aos(as) professores(as), técnicos(as), estudantes e demais usuarios(as) dos
laboratorios como pratica didatica, pesquisa ou atividades direcionadas ao TCC seguir as
orientacdes abaixo descritas:

a.

€.

Cumprir as normas internas de utilizagdo e seguranga para O
desenvolvimento dos trabalhos nos ateliés e/ou laboratorios;

Zelar pelo uso das dependéncias, equipamentos e aparelhos de cada
laboratério, quando da sua utilizagdo. Caso ocorra algum problema de mau
funcionamento ou dano de aparelhos e equipamentos, o(a) professor(a) ou
técnico(a) responsavel devera comunicar imediatamente a coordenagdo do
curso;

Verificar o tempo de validade dos produtos e a politica de descarte de
rejeitos da UFMG;

Respeitar o tempo de aula e/ou atividades agendadas nos laboratorios,
reservando quinze minutos finais para a organizacdo do espaco, em respeito
a0 usudrio seguinte;

Zelar pela seguranca e manuseio das obras utilizadas para as atividades
didaticas;



f.

Utilizar EPI, Equipamento de Protecao Individual, e EPC, Equipamento de
Protecdo Coletiva, durante procedimentos de atividades em laboratorio;

§ 1°. Cada Laboratorio devera ter um livro de registro de controle de acesso de
estudantes de TCC.

§ 2°. Toda documentagdo analitica primaria, como micro amostras, prospecgoes,
cortes estratigraficos e demais produtos oriundos de Estudos Fisico-Quimicos devera ser
armazenada nos arquivos do LACICOR, identificada conforme normas do Laboratorio.

§ 3°. Quanto as Restri¢des:

a.

b.

Nao sera permitida a entrada de pessoas ndo autorizadas.

Nao ¢ permitido deslocar o objeto ou partes do mesmo além do perimetro do
CECOR, exceto com autorizacdo prévia do colegiado e Diretoria do
CECOR.

Da formatacao:

Art.9°. O TCC serd composto por uma monografia temadtica, devendo o trabalho
demonstrar com razoabilidade a relevancia do tema apresentado, dominio da literatura
concernida ao objeto de pesquisa, capacidade analitica e adequagdo da metodologia
empregada por meio do texto apresentado;

§1°. A estrutura do TCC serd composta pelos seguintes elementos:

a.

b.

O trabalho devera ter, no minimo, 40 (quarenta) laudas de texto (incluindo
referencial e anexos) e, no maximo, 70 (setenta) laudas;

Capa contendo o logotipo da UFMG, da Escola de Belas Artes, titulo e
subtitulo do trabalho, nome do autor, nome do orientador, més ¢ ano;

Folha de rosto;

Ficha catalografica no verso da folha de rosto, depois de submetida a
apreciacdo da Biblioteca Central,

Sumario;
Lista (tabelas, quadros, abreviaturas, siglas e simbolos);

Resumo de, no méaximo, 20 linhas em espago simples, fonte Times New
Roman, tamanho 12;
Elementos do texto: introdu¢do, desenvolvimento de capitulos, conclusdo,
referéncias e anexos;

O texto devera ser configurado em Papel A4 (210mm x 297mm), Fonte:
Times New Roman, Tamanho: 12, Espago: 1,5 cm (um e meio), Margens:
3,0 cm a esquerda e 2,5 cm a direita, superior e inferior;

O texto deverd seguir, quanto as citacdes e referéncias, as normas mais
recentes da ABNT; .



§2°. O TCC deverad ser redigido em Lingua Portuguesa, cuidando-se do uso
apropriado do vernaculo.

Art.10°. Os trabalhos escritos deverdo ser entregues como descrito no § tnico do art. 5°.

Da metodologia e da avaliacido do TCC

Art.11°. A elaboracao do TCC implicara em rigor metodologico e cientifico, organizagao e
contribuicdo para o desenvolvimento do conhecimento cientifico, tedricos e empiricos, na
area de Conservagao-Restauragdo de bens culturais.

Art.12°. A apresentagdo final do TCC ¢ a ultima etapa do trabalho e ocorrera no término
do ultimo periodo letivo do(a) estudante no curso. O TCC devera retratar:

a. O esforco do(a) estudante na pesquisa € o dominio de conceitos;
b. O esmero cientifico-tecnologico na apresentacdo dos resultados;
c. A capacidade de refletir as bases tedricas nos procedimentos empiricos.

Art.13°. O TCC serd apresentado por um(a) unico(a) estudante em seminario publico,
perante Banca Examinadora composta pelo(a) orientador(a), pelo(a) coorientador(a)
(quando houver) e pelos(as) professores(as) e/ou profissionais convidados(as), com
titulagdo minima de graduacdo. Casos omissos deverdo ser avaliados e aprovados pelo
Colegiado.

§1°. Na apresentagdo o(a) estudante tera o tempo maximo de quinze minutos para
discorrer acerca de seu trabalho, considerando os seguintes itens:

a. Descri¢cdo do objeto do trabalho;

b. Contextualizacao

¢. Referencial tedrico e pertinéncia da pesquisa
d. Procedimentos

e. Resultados

§2°. Na sequéncia, cada membro da banca tera & tempo para a arguicao, seguida
da resposta do(a) estudante. O tempo total de arguicdo e resposta deve ser de 15 minutos.

Art.14°. O Trabalho de Conclusdo sera avaliado formalmente a partir dos critérios técnicos
estabelecidos na ABNT e aspectos teoricos metodologicos da area de
Conservagao-Restauracao. Os quesitos mais importantes que devem fazer parte do TCC em
sua avaliacao sdo:

a. Coesao;
b. Coeréncia;
c. Clareza;

d. Objetividade;



e. Criticidade.

Art.15°. A avaliacdo do TCC devera respeitar a seguinte distribuicdo de pontos de zero (0)
a doze e meio (12,5) nos oito (8) pontos descritos abaixo, conforme Planilha de Avaliacao
(Anexo 6):

a.

b.

Pertinéncia e adequacao do trabalho ao dominio proposto pelo curso;

Fundamentagdo tedrico-conceitual e levantamento de referenciais adequados a
pesquisa;

Consisténcia metodologica;

. Habilidade técnica na implementagao empirica ou experimental das atividades

praticas;
Desenvolvimento e resultados demonstrados;

Adequacdo as normas formais de apresentacdo de trabalhos académicos e
cientificos;

g. Clareza, coeréncia e acuidade da redagdo do trabalho escrito;

h.

Qualidade do trabalho e dominio de conteudo na apresentacao oral.

Art.16°. A nota referente ao Trabalho de Conclusdo de Curso sera atribuida pela Banca
Examinadora. Sera considerado aprovado no Trabalho de Conclusdao de Curso o(a)
estudante que alcancar o valor minimo de sessenta (60) pontos de cada membro da banca.

Art.17°. Para efeito de arquivamento ou publicagdo do trabalho, o(a) autor(a) devera
entregar a copia corrigida em formato eletronico (arquivo PDF) num prazo de até 30 dias
apos a apresentacdo do mesmo. Devera entregar também, em formuldrio proprio em
formato eletronico (arquivo PDF) organizado pela Biblioteca da Escola de Belas Artes,
termo de autorizacao de divulgacao do TCC.

Art.18°. Os casos ndo previstos nesta Resolucdo e as situagdes especiais serdo resolvidos
pelo Colegiado do Curso de Conservagdo-Restauracdo de Bens Culturais Moveis da

UFMG.

Aprovada pelo Colegiado em 22 de agosto de 2024

Atualizada pelo Colegiado em 21 de janeiro de 2025



ANEXO 1 - TERMO DE COMPROMISSO

Ao Colegiado do Curso de Conservagao Restaura¢dao de Bens Culturais Moveis

Eu, , estudante regularmente

matriculado(a) no Curso de Conservagao-Restauragdo de Bens Culturais Moveis, da Escola

de Belas Artes da UFMG, matricula , venho por meio deste
documento expressar meu comprometimento com o TCC — Trabalho de Conclusao de
Curso — com o projeto sobre o tema

a ser orientado pelo(a) professor(a)

Declaro pelo presente instrumento, ter conhecimento das normas que regulamentam o TCC

— Trabalho de Conclusao de Curso.

Belo Horizonte, , de de

Graduando

Orientador(a)

Coorientador(a) (quando houver)

Aprovado em Colegiado em:




ANEXO 2 — FICHA DE SOLICITACAO DE ANALISES

CAMPO |- REGISTRO (preenchido pelo(a) estudante e orientador(a))
Estudante :
Orientador(a):
DATA: / / Objeto: N° Reg.CECOR(se houver):
1) OBJETIVO DA ANALISE
ESTUDO DA TECNICA AUXILIO NA INTERVENCAO AUTENTICACAO

CONHECER O ESTADO DE CONSERVACAO OUTRO

Justificativa:

2) MATERIAIS

VERNIZ AGLUTINANTE PIGMENTO E CARGAS ESTRATIGRAFIA
OUTRO

CAMPO II- EXAMES E ANALISES (preenchido pelo(a) técnico(a) responsavel)

Responsavel:
Numero(s) do registro da analise (Ano/Sequencial numérico Unico de entrada do
objeto) Data de coleta:

Local 1: Identificagdo:
Local 2:

Identificacdo: Local

3: Identificagao:

TIPO TECNICA/SUPORTE/FORMATO
*  Microscopio estereoscopico
* Corte estratigrafico / fluorescéncia de UV
*  Microscopia otica
*  Micro FTIR
* PLM
*  Microquimica

C) OUTRAS ANALISES NAO LISTADAS ACIMA

Justificativa:




ANEXO 3 — FICHA DE SOLICITACAO E ACOMPANHAMENTO DE DOCUMENTACAO

CIENTIFICA POR IMAGEM DOS TRABALHOS DE TCC.

Estudante :

Orientador(a): Ass:
DATA: __ / / Objeto: N° Reg:
Técnico(a)-responsavel:

Professor(a) responsavel:

TECNICA Assinale Data / Data / Data / Data /
“X” para | num num num num
seleciona | imagens imagens imagens imagens
r

Luz Visivel
I I Il I
_ imagens | _ imagens | _ imagens | _ imagens
Luz Visivel - Detalhe
I I I I
_ imagens | _  imagens | _  imagens | _  imagens
Luz Rasante
I I I I
_ imagens | _  imagens | _ imagens | _ imagens
Luz Reversa
I I I I
_ imagens | _  imagens | _ imagens | _  imagens
Fluorescéncia ao
Ultravioleta 1 1 1 1
imagens imagens imagens imagens
Vapor de Sodio
I I Il I
_ imagens | _ imagens | _ imagens | _  imagens
Infravermelho
I I Il I
imagens imagens imagens imagens




ANEXO 4 — INDICACAO DE COORIENTACAO

Ao Colegiado do Curso de Conservagao Restauracao de Bens Culturais Mdveis

Eu, , docente do Curso

de Conservagao-Restaura¢ao de Bens Culturais Moveis da Escola de Belas Artes da UFMG, venho
por meio deste documento expressar a demanda de coorientagdo parao TCC ~ — Trabalho de

Conclusdo de Curso — do(a) estudante

, com o projeto sobre o tema

, considerando a seguinte justificativa:

O(A) coorientador(a) convidado(a), aceita participar da coorientagdo e foi devidamente
informado(a) das normas que regulamentam o TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso. Seu

Departamento ou Unidade Académica de origem esta ciente e concorda com a coorientagao.

Belo Horizonte, , de de

Estudante

Orientador(a)

Coorientador(a)

Departamento — Unidade Académica



ANEXO 5 - MODELO DO PROJETO - Impresso e escrito em word (A4), Fonte: 12,
espacamento 1,5.



Universidade Federal de Minas Gerais
Escola de Belas Artes

Curso de Conservacao Restauracido de Bens Culturais Moveis

Nome completo do autor

TiTULO

Titulo: subtitulo (se houver)

Belo Horizonte — MG

[Ano da entrega]



Nome completo do autor

Titulo: subtitulo (se houver)

Projeto de pesquisa apresentado como parte dos
requisitos para obtencdo do titulo de bacharel em
Conservacgao-Restauracgao, do Curso de
Conservacgao-Restauragao de Bens Culturais Moveis
da Escola de Belas Artes da Universidade Federal
de Minas Gerais.

Indicacao de Orientacdo: Prof. Xxx, Dr.

Indicacao de Coorientacao: Prof. Xxx, Dr.

Belo Horizonte — MG

[Ano da entrega]



RESUMO

No resumo sao ressaltados o objetivo da pesquisa, o método utilizado, as
discussdes e os resultados com destaque apenas para os pontos principais. Deve
referenciar o projeto de pesquisa vinculado ao orientador. O resumo deve ser
significativo, composto por uma sequéncia de frases concisas, afirmativas, e ndo de
uma enumeracao de topicos. Nao deve conter citacbes. Deve usar o verbo na voz
ativa e na primeira pessoa do singular ou plural, ou indefinido. O texto do resumo
deve ser digitado, em um unico bloco, sem espacgo de paragrafo. O espagamento
entre linhas € simples e o tamanho da fonte é 12. Abaixo do resumo, informar as
palavras-chave (palavras ou expressdes significativas retiradas do texto) ou, termos
retirados de thesaurus da area. Deve conter de 150 a 500 palavras. O resumo €
elaborado de acordo com a NBR 6028.

Palavras-chave: Palavra-chave 1. Palavra-chave 2. Palavra-chave 3. *Usar
palavras-chaves de relevancia para o percurso.
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LISTA DE FIGURAS

*Usar preferencialmente o sistema automatico de formatacdo em REFERENCIAS -
INSERIR LEGENDA E NESTE LOCAL INSERIR INDICE DE IMAGENS

Figura 1 — Imagem de Arquivo 9

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Formatacao do texto. 8
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Médias concentracdes urbanas 2010-2011 10

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
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1. INTRODUCAO (O QUE E O OBJETO DO PROJETO?)
Recomendacgdes formais

As orientagdes aqui apresentadas sado baseadas em um conjunto de normas
elaboradas pela ABNT. Este template esta configurado em fonte Arial 12, com
espacamento 1,5 e entrelinhas 0,6. Nao use linhas entre os paragrafos. Os titulos do
Nivel 1 estdo em negrito, Arial 14. Quanto a sua estrutura e projeto grafico, segue as

recomendagdes da norma para preparagao de trabalhos académicos, a NBR 14724.
1.1.1. Citagoes

As citagdes menores devem aparecer entre aspas (ou italico)': “As citagbes diretas,
no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas
simples s&o utilizadas para indicar citagéo no interior da citagdo” (ABNT, NBR10520,
2023, p.2). Para citagdes longas, usar o recuo de 4cm, paragrafo simples e fonte 11:
As citagdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem
ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com
letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas. No caso

de documentos datilografados, deve-se observar apenas o
recuo. (ABNT, NBR10520, 2023, p.2)

Utilizar o modelo Autor, Ano, p. entre parénteses, ao final de cada citacao direta ou
indireta. O uso de rodapé deve ser utilizado apenas para notas explicativas
essenciais que ndo cabem no texto, uma vez que podem fragmentar a discusséo.

Utilizar a ferramenta automatica?.

Evite citagdes literais intercaladas (citacbes de diversos autores em sequéncia, sem
a sua analise). As referéncias de outros autores devem dialogar com os
fundamentos de seu trabalho e a estrutura de seu pensamento. Vocé abre uma
discussao, corrobora essa discussao com a citagao de um autor e, apds a citacao,

fecha a discussao antes de iniciar outra.
1.1.2. Formatacgao

No que diz respeito a disposi¢ao do trabalho, recomenda-se que:

' Sempre padronizar

2 Uso de rodapé
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a)

o texto deve ser justificado, digitado em cor preta, podendo utilizar outras

cores somente para as ilustragoes;
utilizar papel branco ou reciclado para impresséo;

se o trabalho for impresso, os elementos pré-textuais devem iniciar no
anverso da folha (frente), com excec¢do da ficha catalografica ou ficha de

identificacdo da obra, no verso (costas);

se o trabalho for impresso, os elementos textuais e pds-textuais devem ser

digitados no anverso e verso das folhas (frente e verso);

as secdes primarias devem comegar sempre em paginas impares, quando o
trabalho for impresso e deixar um espaco entre o titulo da seg¢ao/subsecao e

o texto e entre o texto e o titulo da subsecao.

f) as margens das paginas devem ser: superior e esquerda de 3cm; inferior e
direita de 2cm.

g) o numero da pagina deve aparecer na borda inferior direita, em algarismos
arabicos, inclusive das Referéncias e Anexos, somente a partir da Introducao,
embora todas sejam contadas a partir da folha de rosto. Nao contar a capa
para efeito de numeragao.

Quadro 1 — Formatagao do texto.
Formato do Ad
papel
~ A norma recomenda que caso seja necessario imprimir, deve-se utilizar a

Impressao L

frente e o verso da pagina.

Superior: 3, inferior: 2, interna: 3 e externa: 2. Usar margens espelhadas
Margens .

quando o trabalho for impresso.

As paginas dos elementos pré-textuais devem ser contadas, mas nao

numeradas. Para trabalhos digitados somente no anverso, a numeragao das
Paginacio paginas deve constar no canto superior direito da pagina, a 2 cm da borda,

ginag figurando a partir da primeira folha da parte textual.

Para trabalhos digitados no anverso e no verso, a numeragao deve constar no
canto superior direito, no anverso, e no canto superior esquerdo no verso.
O texto deve ser redigido com espagamento entre linhas 1,5, excetuando-se as
citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustragbes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
Espagcamento e e . . . ~ I
instituicdo a que é submetido e area de concentragéo), que devem ser digitados
em espaco simples, com fonte menor. As referéncias devem ser separadas
entre si por um espago simples em branco.
Paginacao A contagem inicia na folha de rosto, mas se insere o nimero da pagina na
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introdugao até o final do trabalho.

Fonte§ Arial ou Times New Roman
sugeridas

Fonte tamanho 12 para o texto, incluindo os titulos das secbes e subsecoes.
Tamanho da As citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagéo, dados
fonte internacionais de catalogacgao, legendas e fontes das ilustragcdes e das tabelas

devem ser de tamanho menor. Adotamos, neste template fonte tamanho 10.
Devem ser digitadas dentro da margem, ficando separadas por um espago
simples por entre as linhas e por filete de 5 cm a partir da margem esquerda. A
partir da segunda linha, devem ser alinhadas embaixo da primeira letra da
primeira palavra da primeira linha.

Fonte: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2011)

Nota de rodapé

1.1.3. llustragoes

Independentemente do tipo de ilustragao (quadro, desenho, figura, fotografia,
mapa, entre outros), a sua identificagdo aparece na parte superior, como legenda,
precedida da palavra designativa. As legendas tém uma ferramenta automatica de

edicao no word.

Apos a ilustragao, na parte inferior, indicar a fonte consultada elemento obrigatério,
incluindo copyright symboP (©), quando houver demanda do autor ou instituigdo. No
caso de imagens do préprio autor, as informagdes do crédito pode ser “Do autor,

data”, apos os dois pontos do “Crédito”ou o nome do autor.

A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do texto a

que se refere, utilizando a ferramenta de “referéncia cruzada” (Figura 1).

? Palavras estrangeiras devem ser escritas em italico
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Figura 1 — Corte estratigrafico xxxx

20.0kV B8.6mm x160 BSECOMP

Fonte: LACICOR/CECOR/EBA/UFMGQ, data, responsabilidade técnica

1.1.4. Equacgoes e formulas

As equacgdes e formulas devem ser destacadas no texto para facilitar a leitura.

Para numera-las, usar algarismos arabicos entre parénteses. Pode-se adotar uma

entrelinha maior do que a usada no texto.

Férmula 1 — Teoria de Einstein

E=m.c?

Fonte: Livro de Fisica

De acordo com Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (1993), tabela é uma

forma nao discursiva de apresentar informacdes em que os numeros representam a

informacéao central.

Tabela 1 — Médias concentragdes urbanas 2010-2011

Produto Numero
Média Numero de
= = Interno Bruto — 2 .
concentraga Populagéao N de empresas® unidade
PIB (bilh6es 3 )
o urbana 13 s locais®
R$) ’ 3
Nome Total No Brasil'
E’Eg‘;‘“’"”a 116610 116 610 1,686 2734 3082
Parintins (AM) 102 033 102 033 0,675 634 683
(BF;’S)V'Sta 298215 298 215 4823 4852 5187
Braganca 113 227 113 227 0,452 654 686
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(PA)

Fonte: IBGE (2010)

Ao utilizar imagens relacionados ao objeto do TCC, utilize escala dimensional e

referéncias da fonte de acesso ou créditos do autor.
Recomendacgo6es conceituais

A “Introducao” contextualiza a proposta e apresenta ao leitor as informagdes basicas
do objeto da pesquisa. Este conteudo deve ser claro, facilitando o avaliador a
compreender o escopo de sua pesquisa. Procure organizar as informacgdes
constantes em seu projeto — demarcacdo do objetivo de estudo; objetivos;
justificativa e suporte tedrico-metodolégico — de forma discursiva, nao itemizada,
permitindo localizar sua pesquisa no campo epistemologico da area. Na introdugéo o
pesquisador devera:

» Desenvolver genericamente o tema

* Anunciar a ideia basica

» Delimitar o foco da pesquisa

» Situar o tema dentro do contexto geral da sua area de trabalho

* Descrever as motivagdes que levaram a escolha do tema

- Definir o objeto de analise: O QUE SERA ESTUDADO? (localizar no
tempo e no espacgo)
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2. OBJETIVOS (QUAL SUA META?)

Objetivo Geral

Aqui o pesquisador devera descrever o objetivo concreto da pesquisa que ira
desenvolver: o que se pretende fazer. A apresentacdo dos objetivos varia em
funcdo da natureza do projeto. Nos objetivos da pesquisa cabe identificar claramente

o problema e apresentar sua delimitagao.

O Objetivo Geral define o que o pesquisador pretende atingir com sua
investigac&do. Deve ser sintético (3 a 10 linhas), possibilitando o leitor compreender
imediatamente a proposta. No caso de pesquisas na nossa area de atuacao,

seguem alguns exemplos.

“Este projeto tem por objetivo definir as bases de intervengdo do Manuscrito Oitocentista de
Catas Altas-MG, pertencente a Capela de Santa Quitéria, como parte do percurso formativo
em Conservagao-Restauracédo  de Documentos  Graficos, do Curso de
Conservacao-Restauracdo de Bens Culturais Moéveis da Escola de Belas Artes, da
Universidade Federal de Minas Gerais. A proposta esta vinculada ao Grupo de Pesquisa
Nucleo de Estudos Inquisitoriais (UERJ-FFP)”.

“Este projeto tem por objetivo aplicar o modelo de “Diagndstico de Riscos”, desenvolvido
pelo LACONPRE-EBA-UFMG, na colegdo artistica localizada na area de Reserva Técnica
do Museu Inima de Paula, em Belo Horizonte-MG, como parte do percurso formativo em
Conservacao Preventiva, do Curso de Conservagao-Restauracao de Bens Culturais Moéveis
da Escola de Belas Artes, da Universidade Federal de Minas Gerais”.

Objetivos especificos

Os objetivos especificos definem etapas do trabalho a serem realizadas para
que se alcance o objetivo geral. Podem ser: exploratérios, descritivos e explicativos.
Utilizar verbos para iniciar os objetivos:

» Exploratérios (conhecer, identificar, levantar, descobrir)

» Descritivos (caracterizar, descrever, tracar, determinar)

» Explicativos (analisar, avaliar, verificar, explicar)

* Interventivos (higienizar, estabilizar, consolidar, reintegrar, proteger)
» Conservativos (diagnosticar, organizar, documentar, inventariar, planejar)
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3. JUSTIFICATIVA (POR QUE FAZER?)

Consiste na apresentacao, de forma clara, objetiva e rica em detalhes, das

razdes de ordem tedrica ou pratica que justificam a realizagdo da pesquisa ou o

tema proposto para avaliagao inicial. No caso de pesquisa de natureza cientifica ou

académica, a justificativa deve indicar:

A relevancia social do problema a ser investigado;

As contribuicbes que a pesquisa pode trazer, no sentido de proporcionar
respostas aos problemas propostos ou ampliaras formulacdes tedricas a esse
respeito;

A importancia da obra ou acervo para uma comunidade ou instituicao;

O estagio de desenvolvimento dos conhecimentos referentes ao tema.

A possibilidade de sugerir modificagbes no ambito da realidade proposta pelo
tema;
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4. REVISAO TEORICA-METODOLOGICA (O QUE JA FOI
ESCRITO SOBRE O TEMA?)

A REVISAO TEORICA-METODOLOGICA deve permitir ao leitor compreender o
Estado da Arte da pesquisa, bem como localizar a investigagdo no campo
epistemologico de estudo. Utilize os conteudos das disciplinas feitas ao longo do
curso, incluindo resenhas, resumos ou fichamento de textos correlacionados ao

trabalho.

No caso de um TCC, direcionado ao estudo de caso, deve referenciar outras obras
ou pesquisas de relevancia que demonstrem ao leitor o conhecimento especifico da
area de estudo que envolve a investigagao, permitindo avaliar a capacidade do autor

no campo das articulagdes das ideias.

O autor deve discutir questdes do campo Interdisciplinar, considerando a area da
Conservagao-Restauragdo, o Percurso no qual esta situada a investigagdo e as

pesquisas associadas aos grupos ou as pesquisas do possivel orientador.

Os métodos e as ferramentas selecionados devem ser discutidos tanto a partir de
sua operacionalidade, quanto em relagdo ao seu mérito ou qualidade em
comparagdo com outras ferramentas ou metodologias, tendo como base a

investigacao de outros autores.

Procure apresentar este conteudo o mais completo possivel.

A citacao das principais conclusdes a que outros autores chegaram permite salientar
a contribuicdo da pesquisa realizada, demonstrar contradigbes ou reafirmar a
adequacgao de metodologias para esse tipo de investigacao.

A literatura indicada devera ser condizente com o problema em estudo.

Citar literatura relevante e atual sobre o assunto a ser estudado.

Apontar alguns dos autores que seréo consultados.

Demonstrar entendimento da literatura existente sobre o tema.

CUIDADO COM O PLAGIO! Cite adequadamente contetdos de outros

autores!
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5. METODOLOGIA (COMO FAZER?)

A Metodologia deve transitar entre a Historia da Arte, a Historia da Arte Técnica, a
Ciéncia da Conservacao e a Restauracao, apresentando os sistemas analiticos de
cada disciplina.

. Para a Histéria da Arte, deve langar mao dos estudos formais, iconograficos,
contextuais, documentais etc.;

. No campo da Histéria da Arte Técnica, os exames laboratoriais e imagéticos que
determinam a tecnologia construtiva empregada para criar uma obra;

. No campo da Ciéncia da Conservacéao, as bases da Conservagao Preventiva e o
estudo dos materiais, principalmente sua interagdo em relagdo a introducado de
novos materiais de limpeza, consolidagéo, reintegracédo etc.;

. No campo da Restauracao, os principais métodos previstos para a atuacio sobre a

obra.
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6. CRONOGRAMA (QUANTO TEMPO FAZER?)

A elaboragao do cronograma responde a pergunta “quando?”. A pesquisa deve ser
dividida em partes, fazendo-se a previsao do tempo necessario para passar de uma
fase a outra. Nao esquecer que ha determinadas partes que podem ser executadas
simultaneamente enquanto outras dependem das fases anteriores. Distribuir o
tempo total disponivel para a realizagado da pesquisa, incluindo nesta divisdo a sua

apresentagao grafica.

Etapas/Més | Més Més Més Més Més Més Més Més Més Més
Escolha do X

tema

Levantament X X X
o

bibliogréfico

Elaboragao X
do

anteprojeto

Apresentacga X
o do projeto
Coleta de X X X X
dados
Analise dos X X X

dados

Organizagao X
do

roteiro/partes
Redagéao do X X

trabalho

Revisdo e X

redacao final

Entrega da X
monografia
Defesa da X
monografia
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7. LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO

Apresente o levantamento bibliografico das obras de referéncia, mesmo que nao
tenham sido utilizadas na escritura, pois a orientagcdo podera avaliar a pertinéncia
dos textos indicados em relacdo a sua pesquisa; as lacunas, a demanda de

atualizacao, a supressao ou inclusao de textos relacionados a investigagao.
Utilize as normas da ABNT.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagéo e

documentacao: citagdes em documentos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagao e
documentacao: numeracgao progressiva das se¢des de um documento escrito:

apresentacao. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagéo e

documentacgao: trabalhos académicos: apresentacio. Rio de Janeiro, 2011.
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ANEXOS

* E possivel utilizar a Ficha Catalografica ou demais documentos relativos ao objeto

de analise
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ANEXO 6 —- PLANILHA DE AVALIACAO

AUTOR DO TCC:

TITULO DO TCC:

DATA:

A avaliagdo do TCC devera respeitar a seguinte distribui¢ao de pontos de 0 (zero) a

20 (vinte) nos cinco pontos descritos abaixo:

CRITERIOS

PONTUACAO

curso;

1. Pertinéncia e adequagdo do trabalho ao dominio proposto pelo

2. Adequagdo as normas formais de apresentagdo de trabalhos
académicos e cientificos;

3. Consisténcia metodologica e competéncia técnica na
implementagao empirica ou experimental das atividades praticas;

4. Clareza, coeréncia e acuidade da redacao do trabalho
escrito;

5. Qualidade do trabalho e dominio de contetido na apresentagdo
oral.

TOTAL

Belo Horizonte, , de de

Membro da banca
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